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Responsable de Unidad de
cada actividad Medida ENERO | WARZO T ABRIL T WA T ToNo T o T AGosTO T SEPTIEMBE T
1 PLANEACION
Ratificar los datos del responsable de las actividades de contralorfa social y
> p . 7 . |mnstancia Oficio de
1 |enviar el oficio de designacion ala Unidad de Operacion Regional y Contraloria
Normativa Nombramiento
| [Social (UORCS).
Revisar, y en su caso actualizar, el Esquema de Contraloria Social, la Gufa ——
2 |Operativa de Contralorfa Social, el Plan de Difusion y el Programa Anual de —, Documento
Trabajo de Contraloria Social (PATCS).
Enviar ala Unidad de Operacién Regional y Contraloria Social (UORCS) de la
Secretaria de la Funci6n Pdblica (SFP), para su validacion respectiva el Esquema |
3 |de Contraloria Social, la Guia Operativa de Contraloria Social, el Plan de Difusion ||~ Documento
y el Programa Anual de Trabajo de Contralorfa Social (PATCS) del Programa
PROFOCIE.
Elaborar y disefiar material o contenido del Plan de Difusion, e incorporar al SICS |Instancia Documento
para conocimiento y uso de las Instancias Ejecutoras (IES). Normativa
Elaborar la metodologia de capacitacién a servidores publicos de las —
5 |representaciones federales, ejecutoras e integrantes de los Comités de . Documento
Contraloria Social y convocar.
Programa
Solicitar alas instancias Ejecutoras (IES) beneficiadas en 2014, la elaboracion y la Inmﬁm“al =
& |captura de sus Programas Institucionales de Trabajo de Contraloria Social Instancia ey
(PITCS), alineados al PATCS, en el médulo de seguimiento del SICS del programa Normativa cwm‘a:ia o]
PROFOCIE.
(PITCS)
Revisar la inclusién de la cléusula de contraloria social en el Convenio de Instancia
7 . Documento
Colaboracién y apoyo a suscribirse en 2015 con las instancias ejecutoras (IES).  [Normativa
Comunicado a las
Solicitar la coordinacion a las IES, (Instancias Ejecutoras) con el Organo Estatal |Instancia Instancine
de Control para las actividades de promocion de contraloria social. Normativa
Ejecutoras (IES)
Solicitar a las IES (Instancias Ejecutoras) beneficiadas en 2014, la captura de sus
" 5 Instancia Correo electrénico
5 [actividades de contraloria social registradas en el SICS, en el marco del s, e,
PROFOCIE.
2. PROMOCION Y OPERACIGN
Difundir en la pagina de internet del PROFOCIE, Esquema, Guia Operativa, Plan || -
10 |de Difusién, el Programa Anual de Trabajo de Contraloria Social (PATCS) yel || -2 Documento
Manual del Usuario "Paso  paso", aprobados por la SFP.
Enviar al titular de cada IES beneficiada (Instancia Ejecutora) durante el afio
2014, oficio o correo electronico, mediante el cual se les invita a realizar la .
i , ‘ Instancia Oficio 0 correo
11 |promocién de las actividades de Contraloria Social a través de sus respectivas -
e . ° Normativa electrnico
péginas de internet, donde difundan, Esquema, Guia Operativa y Plan de
Difusion aprobados por la SFP.
Capacitar y asesorar alos responsables en materia de contraloria social delas | Instancia
: e Capacitados
instancias ejecutoras (ES). Normativa
Realizar reuniones con los beneficiarios y Comités de Contraloria Social para Instancia
13 | proporcionar asesoria por parte de los representantes federales y/o ejecutores Normativa Minuta/ Actas
y registrar minutas en el SICS.
Solicitar a los Responsables de Contraloria Social constituyan el(los) Comité(s) ot
et . Instancia Correo electronico
14 de Contralorfa Social y los registre(n) en el SICS. Los Responsables mediante X
s P g Lere) |Normativa u oficio
reuniénes seleccionardn a los integrantes que conformaran dicho(s) comité(s).
Proporcionar asesoria, via telefénica y por correo electrénico, en materia de Instancia
15 |contraloria social a los Responsables de cada IES (Instancia Ejecutora) que lo Asesoria
Normativa
|__[ScTic U
3. SEGUIMIENTO
Incorporar al Sistema Informético de Contraloria Social (SICS) los documentos Instancia
16| validados por la UORCS (Esquema de Contraloria Social, la Gufa Operativade | (= Documento
Contraloria Social, PATCS y Manual del Usuario "Paso a paso’’.
1| Capturar en el SICS los datos generales del programay el presupuesto a vigilar  |Instancia .
por parte de los comités de Contraloria Social de cada IES participante. Normativa
, 2 S Instancia
18 |Capturar las Plantillas de Cédulas de Vigilancia e Informe Anual en SICS. " Documento
Normativa
Revisar en el SICS los avances de los PITCS y de la captura de informacion —
19 |registrada por las Instancias Ejecutoras (ES); asi como de la captura de los " Revi estral
Normativa
montos aut
Capturar en el SICS las actividades de promocion realizadas: difusién, Instancia -
0 y - " Captura trimestral
v/o asesoria. Normativa

1| Capturar en el SICS las Cédulas de Vigilancia de Promocién.

Instancia Ejecutora

Captura trimestral

2 |Capturar en el SICS las Cédulas de Vigilancia de Resultados.

Instancia Ejecutora

Captura trimestral

3 | Capturar en el SICS los informes anuales que emitan los comités.

Instancia Ejecutora

Captura anual

4 | Turnar al Organo Estatal de Control las quejas y denuncias.

Instancia Ejecutora

Captura trimestral

Capturar en el SICS los montos vigilados por las IES (Instancia Ejecutoras) cuyos
proyectos fueron aprobados por los Comités de Evaluacion durante el 2014.

Instancia
Normativa

Montos capturados|
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